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Basvuruya Iliskin Genel Esaslar

1. Bu rehber, Akademik Tesvik Yonetmeligi esas alinarak hazirlanmistir.

2. Tesvik 6demesi yalnizca ilgili donem igin yonetmelikte belirtilen 1 Ocak - 31 Aralik tarihleri
arasinda tamamlanan faaliyetleri kapsamaktadir.

3. Puanlarin hesaplanmasinda ve 6deme yapilmasinda, dgretim elemaninin bagvuru yaptigi
tarihteki kadro linvani esas alinir.

4. Yiiksekogretim kurumu degisikligi durumunda; YOKSIiS’ten aliman Akademik Tesvik
Bagsvurusu Belgesinde her bir faaliyetin hangi kurumda gergeklestirildigi gosterilir ve farkli
kurumlarda gerceklesen akademik faaliyetlerin degerlendirilmesi &gretim elemaninin
kadrosunun bulundugu yiiksekdgretim kurumunda yapilir. Ogretim elemanini tesvik ddenegi
alabilmesi i¢in kadrosunun iiniversitede olmasi gerekmektedir. Kadrosu tiniversitede olmakla
birlikte baska iiniversite veya kurumlarda gorevli olan ve maasini oradan alanlar ile ayliksiz
izinli olanlar tegvik 6denegi alamayacaktir.

5. Gorevlendirme nedeniyle kurum disinda bulunan O6gretim elemanlari, kadrolarinin
bulundugu kurumlarda uzmanliklarina uygun birimlere basvuruda bulunur.

6. Yabanci uyruklu 6gretim elemanlar1 akademik tesvik 6deneginden yararlanamaz.

7. Devlet yiiksekdgretim kurumlarindan vakif yliksekdgretim kurumlarinda goérevlendirilen
ogretim elemanlarmin gorevlendirme siiresince vakif yiiksekogretim kurumlarinda
gerceklestirdikleri faaliyetler akademik tesvik puanlarinin hesaplanmasinda dikkate alinmaz.
Vakif yliksekogretim kurumlarindan veya baska bir kurumdan Devlet yiiksekogretim kurumlari
kadrolarina gecen 6gretim elemanlarinin akademik tesvik puanlarinin hesaplanmasinda sadece
Devlet yiiksekogretim kurumlarinda gergeklestirdikleri faaliyetler esas alinir.

8. Akademik Tesvik Basvurularinda Uluslararas1 Alan Indeksleri; Yiiksekdgretim Kurulu
Baskanligi Dogentlik temel alanlar1 listesinde belirtilen (Sosyal, Beseri ve idari Bilimler,
Egitim Bilimleri, Hukuk, ilahiyat, Spor Bilimleri, Filoloji ve Giizel Sanatlar) alanlarim
kapsamaktadir. Ancak Fen Bilimleri ve Matematik, Mimarhk, Planlama ve Tasarim,
Miihendislik, Saghk Bilimleri ve Ziraat, Orman ve Su Uriinleri alanlarim
kapsamamaktadir.

9. Akademik Tesvik bagvurusu ilan edilen takvime uygun bicimde https://uis.gop.edu.tr/

lizerinden ¢evrimici olarak yapilir. Akademik Tesvik bagvurusu tamamlandiktan sonra sistem


https://uis.gop.edu.tr/

tizerinden indirilecek Akademik Tesvik Bagvuru Dilekgesi 1slak imzali olarak ilgili boliim
baskanligina verilir. Bu dilekge, imzal1 bi¢imde taranarak sisteme de yiiklenmelidir.

10. Cevrimici Akademik Tesvik Basvuru Sistemi YOKSIS verilerini temel aldigindan basvuru
sahipleri basvuru 6ncesinde YOKSIS verilerini eksiksiz olarak giincellemelidir. Basvuru
takvimi igerisinde yapilacak diizeltmeler yine i¢in basvuru sahibi énce YOKSIS iizerinden
verilerini giincellemeli, daha sonra Cevrimi¢ci Akademik Tesvik Basvuru Sistemi iizerinden
basvurusunu tamamlamalidir.

11. Faaliyetlerin YOKSIS e girilmesi, her bir faaliyetin puanlamasi vb. durumlar hakkinda daha
detayli bilgi icin Akademik Tesvik Yonetmeligine ve YOKSIS sayfasinda verilen akademik
tesvik yardim belgelerine bakilmalidir.

Puanlanan Faaliyetlerin Belgelendirilmesi

1. Akademik Tesvik ddenegi basvurularinda, akademik faaliyetlere iliskin YOKSIS te beyan
edilen faaliyetlerin Akademik Tesvik Yonetmeligi’nde aranan sartlar1 sagladigini gosteren
belgelerin sisteme yiiklenmesi zorunludur.

2. Projelerde, projenin sonuglandig tarih esas alinir. Projenin desteklendigi kurum veya kurulus
tarafindan proje sonu¢ raporunun kabul edildigini gosteren belge sisteme yiiklenmelidir.
Bagvuru sahibinin projedeki gorevi acik olarak sonu¢ raporunda veya sonug¢ raporu kabul
yazisinda belirtilmelidir. Sonug¢ raporundaki proje kiinyesinin (projenin adi ve numarasi,
tamamlanma tarihi, yOnetici ve arastirmacilarinin isimleri, vb.) yer aldigi kapak
sayfasi/sayfalari, 0Ozet ve ig¢indekilerin yer aldigi boliimlere iliskin belgeler sisteme
yiiklenmelidir.

Sisteme Yiiklenmesi Gereken Belgeler

* Proje sonug raporu

* Proje sonug raporunun kabul edildigini gosteren belge

3. Aragtirmalarda, arastirmanin sonuglandig: tarih esas alinir. Arastirmayi onaylayan kurum
veya kurulus tarafindan arastirma sonu¢ raporunun kabul edildigini gosteren belge sisteme
yliklenmelidir. Basvuru sahibinin arastirmadaki gorevi acik olarak sonug raporunda veya sonug
raporu kabul yazisinda belirtilmelidir. Sonu¢ raporundaki arastirmanin kiinyesinin (aragtirma
ad1 ve numarasi, tamamlanma tarihi, yonetici ve arastirmacilarmin isimleri, vb.) yer aldigi
kapak sayfasi/sayfalari, 6zet ve i¢indekilerin yer aldigi boliimlere iligkin belgeler sisteme
yliklenmelidir.

Sisteme Yiiklenmesi Gereken Belgeler

* Arastirma sonug raporu



* Arastirma sonug raporunun kabul edildigini gosteren belge

4. Kitaplarda yalnizca birinci basimlar dikkate alinir. Kitabin kapak sayfasi, basim bilgilerinin
bulundugu i¢ kapak sayfasi, igindekiler sayfalar1 ile yayineviyle yapilan sozlesme ya da
yaymevinden/editdrden gelen davet mektubu sisteme yiiklenmelidir. Ilgili ulusal yayinevi en
az bes yildir ulusal diizeyde diizenli faaliyet yiiriitiiyor ve daha dnce ayn1 alanda farkli yazarlara
ait en az yirmi kitap yayimlamis olmalidir. Uluslararasi yaymevi en az bes yil siireyle
uluslararas1 diizeyde faaliyet gostermeli ve yayimladig: kitaplar, World Cat, Books Citation
Index kataloglarinda taranmalidir. Bir kitap boliimii en az 10 sayfa olmalidir. S6z konusu
bilgileri iceren belgeler sisteme yiiklenmelidir.

Sisteme Yiiklenmesi Gereken Belgeler

» Kapak sayfasi, i¢ kapak, i¢indekiler, kitap ilk sayfasi, editorlii kitaplarda bolim ilk
sayfasindan olusan belge

* Yayeviyle yapilan sozlesme ya da yaymevinden/editdrden gelen davet mektubu

« {lgili yaymevinin ulusal ya da uluslararas1 oldugunu kanitlayan belge

5. Makaleler basvurulan yilin 1 Ocak-31 Aralik tarihleri arasinda yayimlanmais, tarih, say1 ve
sayfa numarasi almis olmahdir. Erken goriinim (online first) olarak yayimlanan ¢aligmalar
puanlanmamalidir. Kabul edilmis ve DOI numarasi verilmis olsa dahi say1 ve sayfa numarasi
almamis yaymlar tesvik kapsami disindadir. Yaymin basildigi derginin hangi indeksler
tarafindan tarandigini gosteren belge ve yayiin ilk sayfasi sisteme yiiklenmelidir.

Sisteme Yiiklenmesi Gereken Belgeler

» Makalenin yayimlandig y1l, cilt, say1 ve sayfa numaralari ile yazar bilgilerini agik¢a gdsteren
sayfasi/sayfalar1 (genellikle ilk sayfa yeterli olmaktadir)

» Makalenin tarandig1 indeksi gosteren belge

6. Dergilerde editorliigiin degerlendirilmesinde, farkli dergilerde de olsa sadece bir editorliik
dikkate alinir. Cok editorlii dergilerde sadece bas editor tesvik kapsaminda degerlendirilir.
Kitap editorligli yaymeviyle yapilan sézlesme, yayinevinden ya da editdrden gelen davet
mektubu gibi evraklarla belgelenmelidir.

Sisteme Yiiklenmesi Gereken Belgeler

* Derginin ilgili sayisinin kapak ve i¢ kapak sayfalar ile ilgili sayida editorliik yapildigin
gosterir belge

* Derginin hangi indeksler tarafindan tarandigini gosterir belge

« Kitabin kapak, i¢ kapak, i¢indekiler sayfalari ile ilgili kitapta editorliik yapildigin1 gosteren

yayineviyle yapilan s6zlesme/yayimevinden ya da editdorden gelen davet mektubu



7. Performansa dayali yayimlanmig ses veya goriintii kayitlarinin ulusal veya uluslararasi
niteligini ve ilgili yilda yayimlanmis oldugunu gosteren belge sisteme yiiklenmelidir. CD,
DVD, tasinabilir bellek veya benzeri ortamdaki kayitlar gibi sisteme yiliklenemeyecek igerikler,
basvuru dilekgesi ile birlikte boliim sekreterliklerine elden teslim edilmelidir.

Sisteme Yiiklenmesi Gereken Belgeler

* Performansin dayali yayimlanmis ses veya goriintiiniin ilgili yi1lda yayimlanmis oldugunu ve
ulusal veya uluslararasi niteligini gosteren belge

* Performans kaydi (video ve ses dosyalari taginabilir bellek ile elden teslim edilmelidir)

8. Kamu kurumlar1 veya 6zel hukuk tiizel kisileri biinyesinde uygulamaya konulmus sanatsal
veya bilimsel tasarimlar i¢in tasarimin sonuclandigi tarih esas alinir. Tasarimin sonuglandigt
yil1 belirten belge sisteme yiiklenmelidir. Bilimsel yayinla tescillenmis sanatsal ve bilimsel
tasarimlar i¢in, yayinin kapak ve ilk sayfasi sisteme yiiklenmelidir.

Sisteme Yiiklenmesi Gereken Belgeler

* Tasarimin sonuglandig yili belirten belge

* Bilimsel yayinla tescillenmis tasarimlarda yayinin kapak ve ilk sayfasi

9. Ogretim elemanlarinin akademik faaliyet alani ile ilgili akademik ve bilimsel nitelige haiz
isitsel ve gorsel etkinlikleri i¢in biriminin yonetim kurulu karar1 gerekmekte olup, etkinlikte
hem tniversitemizin adinin hem de 6gretim elemanin akademik {invaninin agik¢a belirtilmesi
gerekmektedir. Ayrica kurum disindan sosyal medyadaki (Youtube, Twitter, Instagram,
Facebook, Tik Tok vb.) hi¢bir etkinlik akademik tesvik kapsaminda degerlendirilmeyecektir.
Serginin 6zgiin kisisel/karma sergi veya davetli/yarigsmaya dayali nitelikte olup olmadigini,
sergi tarihini ve yerini kanitlayici belge sisteme yiliklenmelidir.

Sisteme Yiiklenmesi Gereken Belgeler

« Birim yonetim kurulu karari ile etkinlikte Universitemizin ve dgretim elemaninin admin
gectigini gosterir belge

* Serginin 6zgiin kisisel/’karma veya davetli/yarismaya dayali nitelikte olma durumu ile sergi
tarihini ve yerini kanitlayici belge

10. Patentlerde, patentin tescil edildigi tarih esas alinir. Tiirkiye Patent Enstitilisti (TPE) veya
uluslararasi yetkili mercilerce diizenlenmis patent tescil belgesi sisteme yliklenmelidir.
Sisteme Yiiklenmesi Gereken Belgeler

* Patent tescil belgesi

11. Makalelerden yapilan atiflar1 belgelemek i¢in atif yapan makalenin ilk sayfas1 (ilgili yilda



yaymmlandigi goriilebilmelidir [online firts burada da degerlendirmeye alinmaz]), bagvuru
sahibinin ¢aligmasimin yer aldig1 kaynakca sayfasi ve derginin indeks bilgisinin yer aldigi
belgeler sisteme yiiklenmelidir. Kitaplardan yapilan atiflarda, atif yapan kitabin kapak sayfasi,
basim yilin1 gosteren i¢ kapak sayfasi (yalnizca birinci basimlar dikkate alinir), editorli
kitaplarda atif yapilan kitabin kapak sayfasi, atif yapan boliimiin ilk sayfasi, bagvuru sahibinin
calismasimin yer aldig1 kaynakca sayfasi, yayimn evinin ulusal ya da uluslararasi nitelige haiz
oldugunu gosterir belgeler sisteme yiiklenmelidir.

Sisteme Yiiklenmesi Gereken Belgeler

* Makale atiflari i¢in, atif yapan makalenin ilk sayfasi, ilgili kaynak¢a sayfasi ve derginin indeks
bilgisinin yer aldig1 belge

« Kitap atiflar i¢in, atif yapan kitabin kapak sayfasi, i¢ kapak sayfasi, editorlii kitaplarda atif
yapan kitabin ilk sayfasi, boliimiin ilk sayfasi, ilgili boliimiin kaynakca sayfasi ile yayin evinin
ulusal ya da uluslararasi niteligini gosterir belge

12. Tebliglerde, tebligin sunuldugu etkinlige en az bes farkli iilkeden konusmacinin katilimi ve
tebligleri sunanlarin yarisindan fazlasinin Tiirkiye disindan olmasi gerekmektedir. Tebliglerin
uluslararasi niteligi Universite Yonetim Kurulu karari ile tescil edilmis olmalidir. Tebligin ilgili
etkinlikte sunuldugunu gosteren etkinlik programi, katilim belgesi ve tebligin ilk sayfasi
sisteme yiiklenmelidir.

Sisteme Yiiklenmesi Gereken Belgeler

» Tebligin uluslararasi oldugunu tescil eden Universite Ydnetim Kurulu karari

* Etkinlik programi, katilim belgesi ve tebligin ilk sayfasi

13. Odiillerin degerlendirilmesinde &diiliin alindig1 tarih esas alinir. Odiiliin bagvuru sahibinin
alani ile ilgili yapmis oldugu caligmalar i¢in verilmis olmasi esastir. Ayni ¢alisma veya eser
nedeniyle alinan farkli ddiiller i¢in en fazla bir defa puanlama yapilir. Tebligler i¢in verilen
odiiller, dergi hakemlikleri i¢in yayinevleri veya dergiler tarafindan verilen 6diiller ve bagvuru
sahibinin tiniversitesinden aldig1 ddiiller degerlendirmeye alinmaz.

Sisteme Yiiklenmesi Gereken Belgeler

* Basvuru sahibinin adina diizenlenen 6diil belgesi

14. Rehberde belirtilmeyen hususlarda giincel Akademik Tesvik Odenegi Yonetmeligi esas

alinir.



